Note 2, a I'attention des Correspondants Informatique Locaux

Préparer ses pages locales sans attendre de savoir programmer

Le nouveau site qui est accessible a tout le monde est différent de I’ancien site qui était
destiné a donner de I'information aux membres de Poursuivre

* Par son contenu vivant qui met en avant dés la page d’accueil des informations sur
les groupes locaux

* Par la simplicité de sa rédaction

* Et par l'utilisation de mots identifiables par les moteurs de recherche

Logiciel utilisé

Le site est construit avec un logiciel nommé Plone plus simple que celui utilisé (Wordpress)
dans le site précédent.

Le site est pré-formaté avec un style uniforme et relativement peu de possibilités de mise en
forme pour garder une unité du site et pour faciliter I'introduction des informations. Par
exemple on ne peut pas choisir n‘importe quelle taille ou couleur de caracteres, les photos
ne peuvent pas étre placées n‘importe ol dans une page.

Mais il permet de faire remonter facilement des informations depuis des dossiers vers la
page d’accueil du site.

Il faut bien comprendre la différence entre contenants et contenus :

* Contenants : ce sont des dossiers contenant des éléments qui peuvent étre des sous-
dossiers ou encore des contenus élémentaires
Les éléments d’un menu ouvrent souvent des dossiers. Par exemple ATELIERS ouvre
un dossier contant le titre de pages décrivant les ateliers existants ; il faut cliquer sur
un titre pour ouvrir la page elle-méme.

ATELIERS CONFERENCES DECOUVERTES PUBLICATIONS

* Contenus : ce peuvent étre :

* Des pages (exemples des ateliers) ATELERS  CONFE

* Des évenements ou des actualités (qui se programment -
comme des pages) SIS des Srovipes Locaux de

* Des albums de photos (qui sont des pages rassemblant Les sesions rgiontes ¢
des photos) ou des photos individuelles, des fichiers (qui ceesion Pt
pourront étre téléchargés sur votre ordinateur) Photos du dernier atelier

Certains éléments comme des vidéos ou des présentations Powerpoint ne
peut étre stockés sur le site car ils sont trop volumineux (ils peuvent étre
stockés sur une plateforme telle Youtube, et visionnés sur le site de
Poursuivre). Les Powerpoints peuvent étre mis sous format pdf.
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Réflexions initiales

Dés maintenant, vous pouvez commencer a structurer les futures pages du mini-site de
votre groupe local et a rassembler des éléments pour les construire dans un deuxieme
temps. Constituez-vous un dossier.

Quelle photo voulez-vous sur la page d’accueil de votre groupe local : format recommandé :
un multiple de 768x576, soit un rapport de 1,33, et un poids de photo inférieur a 700 KO : choisissez
2 ou 3 photos (on ajustera le poids si elles sont trop lourdes) pour pouvoir retenir celle qui sera la

plus belle sur le site. Vous pouvez aussi choisir une photo différente qui sera en téte de votre page LE
GROUPE DE ... Envoyez les moi (par ordre de priorité) pour que je mette 'une d’entre elles
sur votre page d’accueil. Je vous apprendrai ultérieurement a la changer.

Comment répartir les informations sur votre groupe en ateliers, conférences, découvertes ?
Vous avez par exemple des réunions mensuelles de programmation de vos activités : voulez-
vous les présenter dans synthétiquement dans la page du menu LE GROUPE DE ... ou bien
voulez-vous les considérer comme un atelier, ce qui vous permet de donner des exemples de
contenus ?

Réfléchissez a vos événements a venir en identifiant ceux qui pourraient étre
éventuellement remontés en page d’accueil du Mouvement Poursuivre. lls seront saisis sous
un format particulier. Si tous les renseignements pratiques ne sont pas encore connus (date
par exemple) cela n"empéche pas de les annoncer.

Pensez également a vos actualités. Par exemple le compte rendu d’un évenement qui a eu
lieu il y a peu, ou encore une document produit par votre groupe, ...

Premiéres ébauches de rédaction

N’oubliez pas que si vous attendez d’avoir des contributions des membres de votre groupe,
votre site n"avancera pas. A part quelques exceptions, il est préférable de commencer par
écrire quelgue chose vous-méme et de le faire amender et valider par le/la responsable du
sujet traité (en demandant une réponse trés rapide). Et songez a vérifier que vous ne publiez
pas la photo de quelqu’un qui ne le souhaite pas. Comme le site sera public, évitez de
donner des noms, téléphones et mails si ce n’est pas indispensable. Il y a toujours la
possibilité d’envoyer un message soit par le bouton nous contacter (qui envoie un formulaire
au secrétaire du groupe local) soit par un lien hypertexte inséré dans le texte.

L'insertion de photos ou d’images rend un texte plus vivant. N'en abusez pas.

La page d’accueil de votre mini-site comporte un éditorial d’'un maximum de 6 lignes. Il a
vocation a étre modifié de temps en temps. Préparez six lignes accrocheuses. Regardez
I’édito de la page de Toulouse et celle de Lyon : deux styles complétement différents — le
premier est une invitation alerte a rejoindre le groupe local, le second est la présentation de
deux évenement sur une thématique particuliére ... Rédigez votre premier édito, il pourra
étre modifié tres facilement, mais sera utile pour le lancement du site le 11 mai.
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La page LE GROUPE DE ... ouverte depuis le menu ou en cliquant sur le bouton FAISONS
CONNAISSANCE est tres importante car elle présente de fagon synthétique votre groupe
local : les membres, les différentes activités, le mode de fonctionnement, une ou deux
photos ... C'est la premiére page a créer. Faites une maquette en traitement de texte pour la
reporter apres sur le site. Discutez la avec votre comité d’animation.

Rassemblez systématiquement les éléments (y compris des illustrations) pour chaque page
gue vous voulez créer dans chaque rubrique du menu, et écrivez des textes pour chacune.
En général il est bon d’avoir au minimum 600 caractéres pour que la page puisse étre
identifiée par les moteurs de recherche. Utilisez un vocabulaire simple et attractif : vous
écrivez pour des visiteurs que vous cherchez a intéresser et non pour des Poursuivants
aguerris et ayant tous un fond commun.

Si toutes vos pages ne sont pas écrites au moment du lancement du site, ce n’est pas grave,
elles pourront étre complétées par la suite ; il convient de ne pas présenter un site
complétement vide (on peut indiquer en cours de mise a jour par exemple).

Vous pouvez vous inspirer de ce qu’il y a sur I’ancien site, du contenu de votre newsletter si
vous en avez une, de la plaquette de présentation de votre groupe local, ...

La suite

Un document support de formation sur I‘entrée des données sur votre mini-site est
disponible. Je vous I'enverrai dans un deuxiéme temps et vous proposerai une formation

pour vous aider a entrer vos données sur le mini-site de votre groupe.

Apreés le lancement public du site, nous ferons une formation plus approfondie.




